PHONG GD-BT PHU GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TRUONG THCS VINH HOA NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:  /KH-THCS
Vinh Hoa, ngay  thang  nam
2018

KE HOACH CO SO VAT CHAT
NAM HOQC 2018-2019

Can ctr diéu 1& Truong trung hoc co sd, Trudng trung hoc phd thong va trudng
trung hoc phd thong c6 nhidu cdp hoc ban hanh kém theo Thong tu sb: 58/2011/TT
BGDDBTngay 28/3/2011 cua B trudéng Bo Gido duc va Pao tao;

Can ctr Quyét dinh s6 2007/QD-UBND ngay 23thang 7 ndm 2018cua Uy ban nhan
dan tinh Binh Duong vé viéc Ban hanh Khung ké hoach thoi gian d6i v6i gido duc mam
non , gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén nam hoc 2018-2019 nim hoc 2017-
2018 trén dia ban tinh Binh Duong;

Cin ctir K& hoach s6 118/KH- THCS ngay 18 thang 9 ndm 2018 cua trudng THCS
Vinh Hoa vé K& hoach thyuc hién nhiém vu giao duc nam hoc 2018- 2019;

Can cu tinh hinh co s& vat chat hién tai cua Truong THCS Vinh Hoa;

Truong THCS Vinh Hoa 1ap ké hoach quan li co s¢ vat chat ndam hoc 2018 - 2019
nhu sau:

I. Tinh hinh chung:

1. Thuan lgi:

- Pugc sy quan tdm cta 1anh dao cac cip trong viée xay dung co s& vat chat nha truong
theo hudng kién ¢ héa va chuan héa trudong 19p.

- Sy quan tAm cua x3 hoi trong cong tac gido duc thong qua sy phdi hop chit ché giira
Hoi cha me hoc sinh va nha truong.

- Thu vién trudng dat chuan, luong sach tham khao kha day du.

- Hién tai trudng co ban c6 du thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tac giang day va cac
hoat dong khac cua nha truong. Cong tac quan tai san chung cua nha truong, tai san cua
gido vién, hoc sinh dugc chu trong. Truong co tudng rao, cong tru:0’ng kién c0, c6 du ban
ghé, bang viét, c6 di dén va hé thong dién phuc vu tdt cho cong tac giang day; c6 nha dé
xe cho gido vién va hoc sinh...
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2. Kho khan:

- Céc phong lam viéc cho t6 vin phong con chat hep, dic biét 1a phong hop hoi dong su
pham c6 dién tich hep so véi s lugng GV-NV trong toan truong 13 59 dong chi.

- Thu vién trudng c6 dién tich da dap Gmg day du nhu cau hoc, doc, nghién ctru ciia gido
vién va hoc sinh.Nhung ban ghé thu vién chua du. Pau sach con it. Phai to chic xay dung
thém tu sach luu dong..

- Dién tich san choi dugc bé tong hoan toan nhung nhé chua dap tng nhu cau vui choi
cho sd luong hoc sinh kha dong.

- Trang thiét bi phuc vu cho viéc giang day dang c6 chiéu hudng xudng cip vé chit
luong. (dac biét BD thyuc hanh)

- Phan 16n cac em hoc sinh ¢6 ¥ thirc trong van dé bao quan CSVC, song van con mot
vai hoc sinh chua ¥ thirc t6t 1am hu hong CSVC

- Mt s6 it GV chua that quan tam sau sat dén viéc bao quan, muon tra thiét bj sau khi
su dung.

- Phong thyc hanh Cong nghé+vat 1y ban ghé di xudng cap nén viéc thyc hanh sau gio
Iy thuyét con rat han ché.

I/ Nhitng nhiém vu trong tam:

* Muc tiéu chung:

Chu d& nim hoc:” P6i méi thue chit, hiéu qua ning cao” voi phuong cham hanh
dong” Trach nhién- Niing dong- Sang tao” va thuc hién khau hiéu hanh dong” Tét ca vi
hoc sinh than yéu”

- Phén d4u cong tac xay dung truong chuin qudc gia giai doan 2017-2020. Tiép tuc
xay dung va gitr vimg moi truong su pham “Xanh - Sach - Pep”, van hoa theo hudng
chuan Quéc gia, nham dap Umg cac yéu cau cao trong viée day tot va hoc tdt cua thy va
tro.

- Thuong xuyén kiém tra tu bo, sira chita va mua sim cac thiét bi dap ung moi hoat
dong trong cong tac giang day.

- Go6p phan thuc hién d6i méi phuong phap hoc tap, nang cao chat luong gido duc cia
nha truong

- Ting cudng su quan 1y nham dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién ¢ ciing nhu
bao quan, sita chita tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh that thoat, ling phi
tai san cuia nha truong.

- Thue hién tot cong tac XHHGD. Tu sira va bd sung CSVC dam bao tét cho cong tac
day va hoc.

* Muc tiéu cu thé:

1/ Cong tac thw vién:

- Tham muu mua m&i bo ban ghé phong doc va bd sung céc sach tham khao




- Hang nam tham gia day du, nghiém ticcac 16p boi dudng, tap huan vé cong tac thu
vién do nganh t6 chuc.

- Lén ké hoach hoat dong: Ké hoach nam, thang, tuan.

- Kiém tra, théng ké kho sach cua thu Vién,tiép tuc tién hanh phan loai, danh ma séch,
lam thé thu vién cho gido vién va cho hoc sinh muon sach theo hang nam.

- Théng ké sb lugng sach cho muon, thu hoi sach tham khao, sach gido vién da muon tur
nhimg niam trudc dé thong ké va tién hanh cho muon méi. Can quy dinh thdi han tra sach,
thu hoi sach dung thoi gian quy dinh, tranh thét thoat.

- Thudng xuyén theo ddi, théng ké sb luong ban doc & ting thang, hoc ky, ting nam dé
6 ké hoach phat trién thu vién theo tirng nam hoc.

- Thong ké va dinh gia tri cia timg loai sach trong thu vién dé c6 bién phap bao vé, giir
gin.

- Thuong xuyén kiém tra va c6 bién phap chdng mdi mot & thu vién.

- Thuc hién cong tac kiém ké sach ngay tir ddu nam, béo cdo két qua vé b phan co so
vét chét thang 9/2018

- Lén lich tryc thu vién, phat dong phong trao doc sach trong toan truong.

- T6 chirc tuyén truyen trung bay gioi thiéu sach theo chu dé nhan cac ngay 1 ky niém
trong nam. Xay dung ké hoach t6 chtrc ngay hoi doc sach; xay dung tur sach nho tai 16p.

- T6 chirc hoi thi ké chuyén theo sach cip truong dé c6 doi tuyén tham gia cthi ké
chuyén theo sach cip huyén

- Duy tri cong tac gidi thiéu sach theo chii dé, c6 d6i méi hinh thirc sang tao.

- Cap nhat phan mém Vemis

- T4 chitc van dong trong 24 16p quyén gbp sach, truyén...; Phéi hop chi doan, d6i TN
t6 chirc ngay hdi doc sach.

- Xay dung ké hoach mua sim bo sung nham ting budc xau dung va khang dinh thu
vién truong dat chuan tién tién xuat sic hang nam. Tang thém dau sach tham khao. Pic
biét 1a sach phap luat;

3Céng tic thwe hanh- thiét bi

a. Cong tdc thiét bi

- Bdao quan toan bg thiét bi, d6 dung day hoc hién c6 khong dé x4y ra méat mat, hu hong
nhicu.

- Thudng xuyén vé sinh dung cu thi nghiém va cac thiét bi thuc hanh. Bao quén tét tai
san hién co, stra chira TBDH hu héng nhe.

- Giir gin céc loai s6 sach va hd so vé dd dung day hoc ghi chép day du va kip thoi.

- Kiém tra lai toan bd nhitng thiét bi trong cac phong thiét bi, phong chirc ning, cac
phong thyc hanh: Sinh, Hoéa, Ly-Cong ngh¢, phong may, phong Lab, lap ké hoach sira
chita, tham muu cho Hi¢u truong dé mua méi b sung.

- Pam bao day du cac tiét ¢6 st dung thiét bi thi nghiém, thyc hanh theo PPCT

- Tat ca cac danh muc thiét bi duoc ghi vao s6, mo ta, phan loai, sap xép co hé théng
theo chuong trinh mén hoc.

- Pinh ky thuc hién viéc bio dudng cac thiét bi day hoc, thiét bi dién tir (Trir phong
thuc hanh tin)

- Kiém tra dinh ky trang thiét bi day hoc, dam bao yéu ciu ky thuat, an toan chay nd
trong phong thiét bi, phong chirc ning.

- Cung voi gido vién bo moén nghién clru nang cao hiéu qua cua thlet bi day hoc.

- Thyc hién kiém ké d6 dung day hoc dung thoi han, dung nguyén tic.

- Thyc hién mot sb cong viéc khac do Hi¢u truédng phan cong.



*GIAI PHAP THUC HIEN:

- Xay dung ké hoach hoat dong nam, thang va tuﬁn cu the.

- B tri sip Xep phong thiét bi d6 dung ngan nap va khoa hoc

- Pam bao tét lich truc, phuc vu ddy du cic yéu cau cua gido vién giang day, thuc hién
d6i méi cuia nghanh gido duc.

- Cap nhat sb sach kip thoi, kiém ké, thanh 1y nhing thiét bi khéng con gia tri sir dung

- Lam t6t cong tac tham muu v6i Hiéu trudng, kién nghi véi cip trén hd trg kinh phi
mua bd sung trang thiét bi can thiét nhim phuc vu t6t moi hoat dong trong thiét bi nha
truong.

- Pé xuat GVBM phai c6 ké hoach muon dung cu thuc hanh truée 3 ngay. Trong mdi
tiét thuc hanh, GVBM phai ghi ddy du vao so tong hop dang ki thiét bi thyc hanh va ki
vao so dau bai tai phong thyc hanh.

- Sau khi cho gido vién muon d6 dung xong phai thu hoi, danh gia nhan xét kip thoi.
Néu mét, hong phai bao cdo 1anh dao xir li. Thuc hién nghiém tic quy ché vé quan li va st
dung tai san cua nha truong.

- Tham dy day du cac 10p dao tao, boi dudng thiét bi do S va Phong gido duc t6
churc, ddm bao kip thoi cac bdo cao theo dinh ky.

b. Cong tac cac phong by mon:

- Théng ké toan bo tai san hién c6 & mdi phong bd moén, hoan chinh hd so s6 sach, xéac
dinh hiéu qua trang thiét bi hién c6 dé c6 dinh huéng moi.

- Lén ké hoach hoat dong & mdi phong bd mon: K& hoach nam, thang, tun.

- Theo doéi viéc muon trd va quéa trinh bao quan thiét bi day hoc cua giao vién.

Theo ddi céc tiét thuc hanh, phu gitp gido vién trong cac tiét thuc hanh.
Lap dat may chiéu trén cac 16p hoc.

T6 chirc cho gido vién dang ki va nhu cau sir dung.

Lam v¢ sinh phong B6 modn sach s¢.

- Tu stra thiét bi hu hong.

-Pé nghi mua moi ban ghé thue hanh thi nghiém L}’/—i-CN

- Mdi phong c6 mot cudn s6 theo ddi CSVC duoc giao cho nguoi quan 1y phong d6 gii
nham theo ddi tinh hinh gido vién muon dd dung day hoc, nhip thém vao hay chuyén di
phong khac va co ki duyét quan ly cia BGH.

c. Péi véi cdc phong chive ning (Hiéu b, van phong, phong Péi...)

- Can bo gido vién, nhan vién trong nha truong dugc str dung, co6 trach nhi¢ém quan 1y,
giit gin, bao quan CSVC trong phong ctia minh phu trach. Khi c¢é su thay doi, chuyén qua
lai gita cac phong thi phai bao cho BGH. Néu dé hu hong hay mit mat ¢ phong nao thi
phong d6 phai chiu trach nhiém hodc stra chira @& dam bao phuc vu cho cong tac giang day
va hoc tap

- Néu c6 yéu cau bo sung CSVC phai 1am to trinh giri dé xuat 1én BGH dé xem xét va
giai quyét kip thoi. Pac biét trong nam hoc niy phan dau, cai tao va trang bi thém céc thiét
bi moi.

d. Péi véi phong hoc:

- Pau nim hoc, GVCN nhén ban giao CSVC trong phong hoc cua minh phu trach tur
Ban giam hiéu nha truong. Khi ¢é sy hu hong, mat mat tai san CSVC trong phong thi 16p
hoc phai chiu trach nhiém va phai khic phuc ngay. Sau mdi budi hoc 16p phai_ kiém tra néu
c6 phat hién van dé gi phai 1ap bién ban va bao lai Ban giam hiéu xac nhin dé c6 co so va
qui trach nhiém.

- B6i véi GVCN lam tdt cong tac to chire cho 16p, cho can bd 16p ki bién ban cam két tu



quan 16p minh dé mdi thanh vién 16p déu c6 trach nhiém ty quan, ngay tir dau budi hoc,
phai kiém tra CSVC trong phong hoc cia 16p minh, néu phat hién c6 hu hong hay mat mat
thi phai bdo ngay cho bao vé trong 15 phit dau gio. Néu 16p niao khong bao thi phai chiu
trach nhiém vé CSVC trong phong hoc.

- Hang thang GVCN cho hoc sinh 16p minh ¢6 trach nhiém lau chui cira kinh, ban ghé,
nén phong hoc va quét mang nhén phong hoc.

- Ban giam hiéu, Bdo v¢ c6 ké hoach kiém tra CSVC 16p hoc hang tuan, cubi thang téng
hop va kip thoi khic phuc stra chita CSVC néu phat hién hu hong.

- Bé nghi mua mé&i May chiéu.

2. Phong vi tinh+ Phong lab

- Hién nay truong c6 01 phong may c6 36 may tinh

- Phong lab: c6 36 may

- Lén ké hoach hoat dong: Ké hoach nam, théng, tuan.

Vi€c quan ly sir dung va bao quan cua giao vién giang day mon tin hoc tai phong nay
khi thuc hanh can cht ¥ mot sé van dé sau:

- Giao cho gido vién phu trach moén tin hoc, mén tiéng Anh c6 trach nhiém kiém tra,
theo ddi. Gido vién kiém tra may dau va cudi mdi tiét hoc dﬁy dt méi cho hoc sinh vé.
Néu may nao hu hong hay mat thi tim hiéu nguyén nhan, 14p bién ban dé c6 hudng xt 1y.
Néu gido vién khong phat hién thi gido vién d6 chiu hoan toan trach nhiém. V¢ sinh phong
may sach s€ trude khi ra vao phong.

- C6 ndi qui phong may, phong Lab; cac gido vién giang day nén tuyén truyén hang
ngay cho hoc sinh nim dugc va ¥ thie tot viée bao quan.

- Gi4o vién phu trach phong may phai c6 ké hoach vé sinh mdy hang tuan va quan 1y
bao quan that tt tranh hu hong mét mat.

- Tham muu tu stra va bd sung mot sé may di qua cii, khong chay duoc.

3. Céng tdc y té:

- Lén ké hoach hoat dong: Ké hoach nam, thang, tuan.

- Trang bi thudc va dung cu day du chét luong dung tiéu chuan cho phong y té.

- Cham séc strc khoé cho can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh. So cap ctu kip thoi
va cap phat thudc cho hoc sinh, gido vién bj ém dau. Moi khi hoc sinh bi dau trong gio hoc
thi phai ¢ su cho phép ctia GV bd moén méi xudng phong y té de dugc cham soéc. Truong
hop dic biét phai co su ddng ¥ cia BGH méi dugc cho hoc sinh vé.

Van dong CB, GV, NV, HS tham gia BHTN, BHYT tu nguyén. Khi c¢6 hoc sinh, CB,
GV tham gia BHYT bi dm dau, tai nan phai nam vién thi nhanh chong lam thu tuc dé ho
duoc hudng nhitng quyén loi t6t nhat.

- Quan ly theo doi, t6 chure thyc hién vé sinh, moi truong, nudc uéng CB,GV,NV, HS.

- Quan ly theo ddi, t6 chtic kiém tra thuong xuyén va dinh ky viéc thuc hién vé sinh
ATTP, vé sinh quéy hang, nudc dong chai, qua banh phai co nhan, hang sir dung... noi
cung cip cua cin tin trudng hoc.

- Lap quan ly hé so theo ddi sirc khoé hoc sinh, nhép va cap phat thudc dung quy dinh.

- Pau nim hoc phdi hop véi bd mén Sinh, DTN t6 chic ngoai khoa tuyén truyén giao
duc SKSSVTN cho hoc sinh toan truong trong nam hoc.

- Phéi hop voi co quan y té huyén to chirc tap huan SKSS cho hoc sinh.

III. Céng tdc tu sita va mua sim CSVC, lao dong vé sinh

1/ Cong tac svra chira:

- Théng ké co s& vat chét da bi hu hao, 1én ké hoach stra chita vao dau nim hodc hodc
thudng xuyén trong ndm hoc nhdm dap tmg tot nhit nhu cau phuc vu giang day va hoc tap.



* Bién phap:

- Phéi hop voi bao vé, nhan vién va cac bd phan ¢ lién quan thong ké va nhan dinh tinh
hinh co s& vat chat: Phong hoc, cac phong 1am viéc, cdc phong chic ning... dé lap ké
hoach stra chira.

- Lap du tru kinh phi, bi¢n phap stua chira thong qua Hi¢u trudng.

- Kiém ké dinh ki, thanh 1y thiét bj hu hong.

2/ Céng tic xdy dwng va mua sim mdi:

a/ Cong tac xdy dung:

- Thuong xuyén theo doi tinh hinh thyc té vé co so vat chat cua truong dé c6 ké hoach
xdy dung kip thoi dap ung duoc nhu cau CSVC cho cong tac giang day va hoc tap.

- Phan d4u quan ly, st dung, bao dudng va bao quan c6 hiéu qua CSVC nha truong
dang c6, timg budc hoan thién CSVC va céc trang thiét bi can thiét dam bao nhu cau su
dung glang day va hoc tap cho hoc sinh.

- Mbi gido vién, can bd nhan vién ctia nha truong ludn néu cao tinh than trach nhiém
ctia minh, thyc hién van minh noi cong sé. Ludn tuyén truyén huéng dan, gido duc tinh
than ¥ thire trach nhiém cho hoc sinh bao vé CSVC chung ctia nha trudng.

- Thyc hién Xa hoi hoa GD: mua sam, sira chir thiét bi dién, quat thay.

- Tham muru cAp trén xin cap thiét bi day hoc: May chiéu, may Photocopy, may vi tinh...

- Cai tao Cong trinh Ming non, chdm séc trong bd sung hoa, cdy canh trong khudn vién
nha truong.

- Lap du tru va xin chu truong hé thong PCCC, nha da nang, cdi tao san bongtrong nha
truong.

- Tham muu véi cac cap dé xay dung thém diy phong hoc cao ting dé dap tmg va hoan
thién cho viéc trudng chuan quéc gia trong nam hoc 2018-2025.

Bién phap:

+ Lap du tru kinh phi, chiét tinh vat tu, ké hoach st chira cho hiéu truong duyét.

+ B6 phan CSVC gidm sat viéc thuc hién cong viéc.

+ Phéi hop voi bd phan tai vu quyét toan kinh phi kip thoi, dung thu tuc.

b/ Céng tic mua sim:

- Lap ké hoach mua sim, trang bi, tiép nhan, phan phéi thiét bi gido duc theo dung cac
qui dinh hién hanh cta nha nuéc, phu hop voi chuong trinh gido duc theo cac bude: didu
tra co ban dé xac dinh hién trang thiét bi hién c6, danh gid muc do vé gia tri cua trang
thiét bi so véi yéu cau ctia nha trudng khi bude vao nim hoc méi. Xac dinh hiéu qua trang
thiét bi hién c6 dé c6 dinh huéng moi.

Bién phap:

- Kiém tra tinh hinh thiét bj nam hoc cii, tinh hinh st dung thiét bi cua giao vién dé c6
ké hoach mua sam phu hop. Bo ‘phén CSVC can ctr vao dé nghi cua cac t6, bd phan ¢ lién
quan va tinh hinh co so vat chét thyc té ciia nha truong ma de nghi cho Hiu trudng phé
duyét: kinh phi, hinh thirc thanh toan. Dya vao tinh hinh thyc té va nhiing béo céo cua cac
bd phén c6 lién quan, 1ap dé nghi 1én Phong GD& DT céap bo sung CSVC hang nam. Phoi
hop chit ché v6i bo phan tai vu tién hanh mua sim va quyét toan kinh phi dung thu tyc tai
chinh.

3/ Céng tic kiém ké tai san cé dinh:

- Tién hanh kiém ké tai san cb dinh dé nim rd viéc tang, giam tai san & mdi hoc ki, mdi
nim tir d6 tién hanh thanh Iy ddi v6i nhimg tai san hu hong. ..

Bién phap:

- Ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém ké tai san c6 dinh.



- Tién hanh hop, phan coéng, huéng dan viéc kiém ké. Qui dinh thoi gian kiém ké cu thé:
thang 12 nam cii va thang 5 ndm mai.

- Lap bién ban ban giao tai san phong hoc vé cho cac 10p sir dung va bao quan ngay tir
dau nam hoc.

4.Cong tac lao dong:

- B4 tri phong 1am viéc, phong chirc ning mot cach hop 1y.

- Phéi hop céc b phan gido duc hoc sinh c6 ¥ thire bao vé, chim soc cy trong trong
khu vuc truong hoc, gido duc hoc sinh c6 y thirc gitr gin v¢ sinh chung, v¢é sinh ca nhan,
bao vé sirc khoe va ting cudng phong chdéng bénh tat.

- Chi dao va két hop v6i Tong phu trach d6i Lén ké hoach lao déng hang hang, tuan; lao
dong tap thé.

Bién phap:

- Phéi hop véi Poan, Doi, y té hoc dudng kiém tra, nhic nhé viée thyuc hién vé sinh,
cham sdc cady xanh tao bong mat trong san truong.
Trén day 1a ké hoach bao quan va phat trién co s¢ vat chat cia truongTHCS Vinh
Hoa trong nam hoc 2018-2019, dé nghi tat ca can bo, giao vién, nhan vién va hoc sinh
thue hién tot ké hoach dé ra nham sir dung tai san nha truong dat hiéu qua cao nhat.
IV. Ké hoach chi tiét niim hoc 2018-2019

. A n o Nguwoi phu
Thang NOQi dung cong viéc trach
- Chgfln bi co ;SO vat cha}t phuﬂc vu nam hoc _Phutrich CSVC,
moi, (kiém tra chat lugng ban ghé ctia hoc sinh, |, * .
.7 A r3A X re 1Tt A 5 5 Baove_:.
gido vién) qua do dé xuat voi Hicu truong sua
chita céc tai san bi hu héng.
- Kiém k& CSVC phuc vu cong tac ban giao | - Phu trach CSVC,
cac bd phan T6 VP, GVCN
- Tong vé€ sinh khu vuc, khudén vién truong | - Phu trach CSVC,
hoc, phong hoc, khu vuc xung quanh trudong. GVCN, Hoc sinh
- Kiém tra, stra chira, lap dat lai cadc hé thong | - Phu trach CSVC,
8/2018 A s . A
dién, den, quat... Bao vé.
- Phuc vu thyc hi¢n thuong xuyén viéc quét | - To trudng t6 Van
don khu vuc vé€ sinh cua hoc sinh, gido vién. phong
- Hop dong véi cac co s6 cung cap nude | - T truong to Van
uong cho hoc sinh phong.
. . . 1s - Phu trach CSVC,
- Ban giao CSVC phong hoc cho céc 16p. Bio vé, GVCN
- Tham,mu'u y('ri UBND xa stta chira, thay | - Phuy trach CSYC,
ma&1 mdt s6 hé thong dién UBND xa Cu Mot.
9/2018 - Thong ké so thiét bi giang day, d€ xuat tu | - TO trudng chuyén
stra, mua bo sung TBDH mon, phu trach TB
2. .., - - Phu trach CSVC,
- Cl}gan bi CSVC phuc vu khai gidng nam @ truéng 6 VP, bo
hoc moi. A ,
phan trang tri.
- Tao co so dit liéu quan 1y thiét bi, thu vién
bang phan mém VEMIS. - TVP, 1B, TIDL
Ton om cde d5 1A anda 1 oo cah hine | \Sn thet TTDI
LC.lU vU SU Ul u\,u quau 1)’ IIL-JU hJSBEEE Uaus vall uiu v r rioJL




phan mém VEMIS .

- Theo doi viéc bao quan, giao nhén thiét bi
giang day, thuong xuyén klem tra cong tac thu
vién, thiét bi vé& sd sach, vé bao quan thiét bi
(thuc hién dung quy dinh nha truong).

- Phu trach CSVC,
gido vién phy trach
thiét bi, thu vién

- Chuan bi CSVC phuc vu hdi nghi | - Phu trach CSVC,
CBCNVC, hop CMHS toan truong boan TN
- Chuan bi cho dai héi CMHS nam hoc 2017- |- Phu trach CSVC,
2018 BDDCMHS
7 , - Phu trach CSVC,
- Quan ly so6 sach, tinh trang co s& vat chat | thu vién.
nha trudng. - Phu trach
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 16p. CSVC Bao ve¢,
102018 - Thuong xuyén quét don, tong v€ sinh e
\ fong xuyen 4 T & V¢ - Lao cong, HS
truong 16p.
7 , - Phu trach CSVC,
- Chuan bi co s¢ vat chat phuc vu cac hgi | Cong doan, giao
giang, chuyén dé chao mung ngay Nha gido VN | vién.
- Chuén bi co s& vat chat phuc vy cac hdi thi. - Phu trach CSVC,
BTC Hoi thi
2. . me 4k LA g - Phu trach
- Chuan bi co sé vat chat phuc vu cac hoi thi. CSVC
- Tong vé sinh truong 16 - Phy trach CSVC,
ne ve nelop- o . | GVCN, Hoc sinh,
- Gido duc hoc sinh y thac gita gin nha n
11/2018 truong thong qua cac gio sinh hoat chu nhiém, | Tlg?l“ cgr{/g(.:N
sinh hoat NGLL, sinh hoat cud1 tuan. ’
- Chun bi tdt CSVC, cac didu kign khac | - 1% trach CSVC,
chao mung ky niém ngay nha gido Vi€t nam Cong doan, Bi thu
: : DPoan, TPT, Cac to
20/11 \
truong.
- Lap ké hoach phan cong kiém ké tai san | | }Dhu AtraCAh CSV\C’
- Béao vé¢, Cong doan,
nam 2017 A o x
gido vién, thu vién,
ké toan truong.
q - Phu trach CSVC,
- Kiém ke tai san tdng gidm trong nam. Cong Doan, Bao V¢,
gido vién dugc phan
12/2018 cong.

- Tuyén truyén gido duc tu twdong hoc sinh ¥
thire gitt gin tai san, co tinh than tiét kiém thong
qua cac gio sinh hoat chu nhiém, sinh hoat
NGLL, sinh hoat cudi tuan.

- D01 TN, GVCN

- Chuén bi co s& vat chit phuc vu ky thi hoc
ki I.

- Phu trach CSVC,
To truong t0 Van

phong, BV




- Theo ddi viéc st dung do dung, thiét bi
giang day cua gido vién.

- Phu trach CSVC,
to truong, thu vién.

- V¢ sinh truong 16p, khuon vién truong hoc,
kiém tra lai co s& vat chit cua trudng trudc khi
nghi Tét Nguyén dan.

- Phu trach
CSVC, Bao ¢,
Cong doan, gido
vién, thu vién, ké

toan truong, lao
1/2019 cong.

- Phan cong tryc ban, gilt gin, bdo quan tai - Ban giam hiéu
san nha trudng trong thoi gian nghi Tét. va bao vé.

- B4o cdo tai san tang, giam vé Phong Gido - Phu trach
duc - Pao tao. CSVvC

- Phu trach

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p. CSVC, Bao vg¢,

GVCN.

- Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san | })hu AtraCAh CSVC,
trong nha truong, sua chira tai san hu héng, Bao ve, Cong dqiln,
dam bao viée hoc ctia hoc sinh duge tot. G;V K,N’ tl}u vien,

212019 _ ‘ 7 _ ' ké todn truong.

- Kiém tra ho so s6 sach vé viéc quan ly tai | - Phu trach CSVC,
san, thiét bi day hoc. t6 VP.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 19p. ]-Bgniéfréc\}/lcis\/&

- Theo doi tinh hinh canh quan moi truong | - Phu trach CSVC,
(tong vé sinh trudng 16p). Béo v¢, lao cong.

¥ A s , . 1a - Phu trach CSVC,
3/2019 - Klerm tra viéc bao quan ?SVC cua cac 16p. Bio vé, GVCN.

- P}}01 hop Bf)an TN chuan b1 CSVC‘phuc‘ vu | Phu trach CSVC,
cho cac hoat dong VHVN — TDTT chao mirng Bio vé. BTD TN
ngay thanh 1ap Poan TNCS HCM 26/03 i

- Kiém tra tinh hinh ban ghé chuan bi ky thi | - Phu trach CSVC,
hoc ky II. Bao vé, GVKN.

- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sét, trao doi | - Phu trach CSVC,
vGi can bo phu trach thietbi). t6 truong CM.

4/2019 - Kle,m Atra. thu KVICTI (VquC sapq X€p, Abo tq, . Phy trach CSVC,
trang tri, vé sinh, s0 sach, bdo quan, phan loai, Céng Doan, thu vién
tinh than thai d§ lam viéc,...) ’ T
2 A1 \ s s - Phu trach CSVC,
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 16p. Bao vé, GVCN.
- Chuan bi co s& vat chat, khuon vién nha | - Phu trach CSVC,
5/2019 | truong phuc vu cho thi HKII. Doan TN, bao vé

- Tong v€ sinh truong hoc, theo doi va sua
chita ban ghé, h¢ thong di¢n, den, quat.

- Phu trach CSVC,
Poan TN, GVCN.

- Chi dao tong v¢ sinh truong 16p, cham séc
cay xanh.

-Phu trach CSVC,

GVCN.




- Van dong hoc sinh tang lai SGK cho thu
vién (tang cho hoc sinh nghéo nam hoc mai).

- Poan TN, Do1
TN, Thu vién,
GVCN.

- Kiém ké, danh gia thu vién.

- Phu trach CSVC,
Bao vé, Cong doan,
gido vién, thu vién,
ké toan,..

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 10p.

- Phu trach CSVC,
Bédo vé, GVCN.

- Sap xép lai phong hoc, ban ghé chuan bi
cho viéc boi dudng hoc sinh yéu kém, hoc sinh

- Phu trach CSVC,

6/2019 | _thi lai. GVBM, GVCN.
- Thuong xuyén vé sinh truong 16p, cham s6¢c | - Phu trach CSVC,
cay xanh. lao cong.
- Chuén bi CSVC cho thi lai. - hu trieh CRVE,
Bao v¢, To truong
t0 Van Phong.
sang, S5 ugng chuin bf cho viee tuyén sinh, | P10 {ch CSVC,
7/2019 | U0 728 ¢ty > | Bao vé, GVKN,
sap 16p cho nam hoc mdi.
, , - ?hu trach CSVC,
- Lap k& hoach mua sam tai san mdi, sta | T6 truong chuyén
chita tai san hién c¢6 phuc vu cho nam hoc mai. mon, thu vién, ké
toan.
Noi nhn: DUYET CUA HIEU TRUONG NGUOI LAP KE HOACH
i tnone P. HIEU TRUONG
- 1€u truong
- Tb chuyén mon;
- Poan thé .
-Luu VT HOANG PUC TU NGUYEN THI SUONG






