PHONG GD&PT PHU GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VINH HOA Poc lap - Tu do - Hanh phtc
S6:  /KH-THCS Vinh Hoa, ngdy  thang 9 ndm 2019

KE HOACH CO SO VAT CHAT
NAM HOQC 2019-2020

Can ct diéu 18 Truong trung hoc co sd, Trudng trung hoc pho thong va truong
trung hoc phd thong c6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tu sd: 58/2011/TT
BGDDTngay 28/3 /2011 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao;

Can ct Quyét dinh s6 2139/QD-UBND ngay 25 thang 7 nim 2019 cta Uy
ban nhan déan tinh Binh Duong vé viéc Ban hanh Khung ké hoach thoi gian d6i véi
gido duc mam non , gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén nam hoc 2019 -
2020 trén dia ban tinh Binh Duong;

Can ctr Quyét dinh s6 272/PGDDT-THCS ngay 18 thang 9 nim 2019 cuia
PGDDT Phu Gido vé viéc huéng dan thyc hién nhiém vu gidao duc THCS nam hoc
2019-2020;

Can ct Ké hoach s6122/KH- THCS ngay 25 thang 9 nim 2019 cua truong
THCS Vinh Hoa vé Ké hoach thuc hién nhiém vu giao duc nam hoc 2019- 2020;

Can cu tinh hinh co s& vat chat hién tai cta Truong THCS Vinh Hoa;

Truong THCS Vinh Hoa 1ap ké hoach quan li co s& vat chat nam hoc 2019 -
2020 nhu sau:

I. Tinh hinh chung
1. Thuan loi
- Pugc sy quan tdm ciia lanh dao cac cap trong viée xdy dung co s& vat chat nha
truong theo hudng kién cb hoa va chuan héa trudng 16p va dugc thudng xuyén tu bo,
stra chita nhitng noi hu hong. Chang han 2019-2020 san truong duoc nang 1én mot
doan tir cong trudng trd vao, thay cira kinh phia sau cac phong hoc, phong bo mon,
THTH, xay dung hé thong PCCC.



- Su quan tim cua x4 hoi trong cong tac gido duc thong qua sy phdi hop chit ché
gitra Ho1 cha me hoc sinh va nha truong.

- Thu vién truong dat chuén, luong sach tham khdo kha dﬁy du.

- Hién tai truong co ban c6 du thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tac giang day va
cac hoat dong khac ctia nha truong. Cong tac quan tai san chung ctia nha truong, tai
san cuia gido vién, hoc sinh dwgc cha trong. Truong c6 tudng rao, cong trudng kién
cd, c6 da ban ghé, bang viét, co du dén va hé théng dién phuc vu tdt cho cong tac

giang day; c6 nha dé xe cho giao vién va hoc sinh...

Phong | Phong Phong Phong HDb | Phong | Phong Phong Phong | VP PTV, Phong TB
hoc BGH VT-KT doi, Cb BM VT+lab tmyén kho YT

théng VT
18 2 1;1 1 1 1 2 1 1 1 2 1

* Bién cheé can bg, nhan vién

Téng Quan Day 16p | Hanh bg Dai Cao Ngoai Tin Tr Khoénqu | Ghi
£ . . , a dao
S6 ly chanh vién Hoc Pang Ngir Hoc Cap cha
tao
61/47 3/2 47139 11/6 29/21 | 52/41 | 4/4 58/46 59/46 | 3/3 4/1

* Cu thé mét so bd phan

CB CB CB CB CB | CB CB CNTT Biové | Ph | Téng Ghi cha
Thiét | Thu Ké Y té Vin | Giam | TPTD Cong
Bi Vién toén the | Thi Vu
1 1 1 1 1 0 1 1 3 1 11/6
2. Kho khan

- Cac phong 1am viéc cho t6 van phong con chét hep, dic biét 1a phong hop hoi
déng su pham c6 dién tich hep so voi ) luongCB- GV-NV trong toan truong 1a 61/47
ddng chi.

- Thu vién truong cé dién tich da dap tng dﬁy dt nhu cau hoc, doc, nghién clru cua
gido vién va hoc sinh.Nhung dau sach con it. Phai to chitc+PVHTT huyén gidi thiéu
tu sach luu dong..

- Dién tich san choi duoc bé tong hoan toan nhung nhé chwa dap tng nhu cau vui

choi cho sd lugng hoc sinh khé dong.



- S 16p hoc tang 27 16p Tong s6 hoc sinh: 870/427nir( k6:274/141; k8: 205/97; k8:
211/103; k 9: 180/86) nén cac khoi 6,7,8 hoc mot budi, khdi 9 hoc 2 budi.

- Trang thiét bi phuc vu cho viéc giang day dang c6 chiéu hudng xudng cap vé chat
lugng. (dac biét BD thuc hanh)

- Phan 16n cac em hoc sinh ¢ ¥ thitc trong van dé bao quan CSVC, song van con
mot vai hoc sinh chua ¥ thire tot 1am hu hong CSVC

- Mot s6 it GV chua that quan tam sau sat dén viéc bao quan, muon tra thiét bi sau
khi str dung.

- Phong thyc hanh Cong nghé + Vat Iy ban ghé di xubng cip nén viéc thuc hanh
sau gid 1y thuyét con rat han ché.( thay bang 20 bo ban ghé hoc sinh va st dung nhu
01 16p hoc binh thuong hién 1a 8a7)

I1. Nhirng nhiém vu trong tam
* Muc tiéu chung
Chu dé ndm hoc:” Poi méi thue chit, hiéu qua ning cao” véi phuong cham hanh
dong” Trach nhién- Nang dong- Sang tao” va thuc hién khéu hiéu hanh dong” Tét
ca vi hoc sinh than yéu”

- Phén d4u cong tac xay dyng trudng chuan qudc gia giai doan 2017-2020. Tiép
tuc xay dung va gilr vitng moi truong su pham “Xanh - Sach - Pep”, van hod theo
huéng chuan Quéc gia, nham dap tng cac yéu cau cao trong viée day tot va hoc tot
ctia thiy va tro.

- Thuong xuyén kiém tra tu bo, stra chira va mua sam cac thiét bi dap ing moi hoat
dong trong cong tac giang day.

- Gop phan thyc hién d6i moi phuong phap hoc tip, nang cao chit luong gido duc
ctia nha truong

- Tang cudng su quan Iy nhim dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién co ciing
nhu bao quan, stra chira tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh that thoat,
lang phi tai san cua nha truong.

- Thyc hién tot cong tac XHHGD. Tu stra va bd sung CSVC dam bao tét cho cong
tac day va hoc.

* Muc tiéu cu thé

1. Cong tac thw vién



- Tham muu mua méi bo ban ghé phong doc va bd sung cac sach tham khao

- Hang nam tham gia ddy du, nghiém tic cac 16p boi dudng, tap huan vé cong tac
thu vién do nganh to chirc.

- Lén ké hoach hoat dong: K& hoach nam, thang, tuan.

- Kiém tra, théng ké kho sach cua thu Vién,tiép tuc tién hanh phan loai, danh ma
sach, 1am thé thu vién cho gido vién va cho hoc sinh mugn sach theo hang nam.

- Théng ké sb lugng sach cho muon, thu hoi sach tham khao, sach gido vién da
muon tir nhitg nam trudc dé thdng ké va tién hanh cho muon méi. Can quy dinh thoi
han tra sach, thu hdi sach dung thoi gian quy dinh, tranh that thoat.

- Thudng xuyén theo ddi, thong ké s6 luong ban doc & timg thang, hoc ky, timg
nam dé c6 ké hoach phat trién thu vién theo tirng ndm hoc.

- Théng ké va dinh gia tri ctua tung loai sach trong thu vién dé c6 bién phap bao v¢,
gitr gin.

- Thuong xuyén kiém tra va c6 bién phap chong moi mot & thu vién.

- Thuc hién cong tac kiém ké sach ngay tir dau nim, bao cao két qua vé bo phan co
sO vat chat thang 9/2019( theo 5 tiéu chuén)

- Lén lich tryc thu vién, phat dong phong trao doc sach trong toan truong.

- T6 chue tuyén truyén, trung bay gidi thiéu sach theo chii & nhan cac ngay 18 ky
niém trong nam. Xay dung ké hoach t6 chirc ngay hoi doc sach; xay dung tir sich nho
tai 16p.

- T6 chirc hoi thi ké chuyén theo sach cp trudng dé c6 doi tuyén tham gia cthi ké
chuyén theo sach cap huyén

- Duy tri cong tac gidi thiéu sach theo chii dé, c6 d6i méi hinh thirc sang tao.

- Cap nhat phan mém Vemis

- T6 chirc van dong trong 27 16p quyén gdp sach, truyén...; Phdi hop chi doan, doi
TN t6 chue ngay hdi doc sach.

- Xay dung ké hoach mua sam b6 sung nham ting budc xau dung va khang dinh
thu vién truong dat chudn tién tién xut sac hang nam. Tang thém dau sach tham khao.
Dac biét 1a sach phap luat;

2. Cong tac thwc hanh- thiét bj

a. Cong tac thiét bi



- Béo quan toan bo thiét bi, dd dung day hoc hién c6 khdng dé xay ra mat mat, hu
héng nhiéu.

- Thuong Xuyén vé sinh dung cu thi nghiém va céc thiét bi thuc hanh. Bao quan tbt
tai san hién c0, stra chira TBDH hu hong nhe.

- Gitr gin c4c loai sb sach va hd so vé d6 ding day hoc ghi chép day du va kip thoi.

- Kiém tra lai toan bd nhimg thiét bi trong cac phong thiét bi, phong chtic ning, cac
phong thuc hanh: Sinh, Hoa, Ly- Céng nghé, phong may, phong Lab, 1ap ké hoach
stra chira, tham muu cho Hiéu trudng dé mua méi bo sung.

- Pam bao day du cac tiét ¢d st dung thiét bi thi nghiém, thuc hanh theo PPCT

- Tét ca cac danh muc thiét bi duoc ghi vao sd, mo ta, phan loai, sap xép c6 hé
thong theo chwong trinh mon hoc.

- Dinh ky thue hién viée bdo dudng cé4c thiét bi day hoc, thiét bi dién tir (Trir phong
thuc hanh tin)

- Kiém tra dinh ky trang thiét bi day hoc, dam bao yéu cau k¥ thuat, an toan chay
nd trong phong thiét bi, phong chirc nang.

- CUng véi gido vién bo mon nghién ctru nang cao hiéu qua cua thiét bi day hoc.

- Thyc hién kiém ké d6 ding day hoc dung thoi han, dang nguyén tic.

- Thye hién mot sb cdng viéc khac do Hiéu truéng phan cong.

* GIAI PHAP THU'C HIEN

- Xay dung ké hoach hoat dong niam, thang va tuan cu thé.

- B6 tri sap xép phong thiét bi ¢6 ding ngan nap va khoa hoc

- Pam bao tét lich truc, phuc vu day du c4c yéu cau cta gido vién giang day, thuc
hién d6i méi cuia nghanh gido duc.

- Cap nhat sb sach kip thoi, kiém k&, thanh 1y nhitng thiét bi khdng con gia tri sir
dung

- Lam tét cong tac tham muu voi Hiéu trudng, kién nghi véi cap trén hd tro kinh
phi mua b sung trang thiét bi can thiét nham phuc vu tét moi hoat dong trong thiét
bi nha truong.

- Pé xuit GVBM phai c6 ké hoach muon dung cu thuc hanh trude 3 ngay. Trong
mdi tiét thuc hanh, GVBM phai ghi day du vao sb tong hop ding ki thiét bi thyc hanh

va ki vao s6 dau bai tai phong thuc hanh.



- Sau khi cho gido vién muon dd dung xong phai thu hoi, danh gia nhan xét kip
thoi. Néu mat, hong phai béo céo 1anh dao xtr Ii. Thuc hién nghiém tdc quy ché vé
quan li va sir dung tai san ctia nha truong.

- Tham du day du céc 16p dao tao, boi dudng thiét bi do S& va Phong gido duc t6
chirc, dam bao kip thoi cac bdo céo theo dinh ky.

b. Cong tac thiét bj + kiém nhiém cac phong b mén

- Théng ké toan bo tai san hién c6 & mdi phong bd modn, hoan chinh ho so s6 séch,
xac dinh hi€u qua trang thiét bi hién c6 dé c6 dinh huong mai.

- Lén ké hoach hoat dong & moi phong bo mon: K& hoach nam, thang, tuan.

Theo do1 viéc mugn tra va qua trinh bao quan thiét bi day hoc cua gido vién.

Theo ddi céc tiét thuc hanh, phu gitp gio vién trong cac tiét thuc hanh.

Lap dat may chiéu trén cac 16p hoc.

T6 chirc cho gi&o vién dang ki va nhu cau sir dung.

Lam v¢ sinh phong B§ moén sach s¢.

- Tu stra thiét bi hu hong.

- Bé nghi mua mdi ban ghé thyc hanh thi nghiém Ly+CN

- M&i phong c6 mot cudn s theo ddi CSVC duge giao cho ngudi quéan 1y phong
d6 giit nham theo ddi tinh hinh gido vién muon dod dung day hoc, nhap thém vao hay
chuyén di phong khac va c6 ki duyét quan 1y ciia BGH.

*. Phong vi tinh + Phong lab

- Hién nay truong c6 01phong may co 34 may tinh

- Phong lab: c6 36 may

Viéc quan 1y st dung va bao quan cua gido vién gidang day mon tin hoc tai phong
nay khi thyc hanh can cha y mot s6 van dé sau:

- Giao cho giao vién phu trach moén tin hoc, mon tiéng Anh c6 trach nhiém kiém
tra, theo doi. Gido vién kiém tra may dau va cubi mdi tiét hoc dr:fly du moi cho hoc
sinh vé. Néu may ndo hu hong hay mat thi tim hiéu nguyén nhén, 1ap bién ban dé co
hudng xir Iy. Néu giao vién khong phat hién thi gido vién d6 chiu hoan toan trach
nhiém. V¢ sinh phong may sach sé trudc khi ra vao phong.

- C6 ndi qui phong may, phong Lab; cac gido vién giang day nén tuyén truyén hang

ngay cho hoc sinh nam dugc va y thire tot viéc bdo quan.



- Gi4o vién phu trach phong may phai c6 ké hoach vé sinh may hang tuan va quan
1y bao quan that tot tranh hu hong mat mat.

- Tham muu tu sira va bd sung mot sé may di qua cii, khong chay duoc.

c. Poi véi cdc phong chire ning (Hiéu bj, vin phong, phong Déi...)

- Can b gido vién, nhan vién trong nha truong duoc sur dung, c6 trach nhi€ém quan
ly, giit gin, bao quan CSVC trong phong cua minh phu trach. Khi ¢ sy thay doi,
chuyén qua lai giita cac phong thi phai bao cho BGH. Néu dé hu hong hay mat mat &
phong nao thi phong d6 phai chiu trach nhiém hodc stra chita dé dam bao phuc vu cho
cong tac giang day va hoc tap

- Néu c6 yéu cau bd sung CSVC phai 1am to trinh guri dé xuat 1én BGH dé xem xét
va giai quyét kip thoi. Pac biét trong nim hoc nay phan dau, cai tao va trang bj thém
cac thiét bi méi.

d. Péi véi phong hoc

- Pau nam hoc, GVCN nhan ban giao CSVC trong phong hoc ciia minh phu trach
tir Ban giam hiéu nha truong. Khi ¢é sy hu hong, mat mat tai sin CSVC trong phong
thi 16p hoc phai chiu trach nhiém va phai khac phuc ngay. Sau mdi budi hoc 16p phai
kiém tra néu c6 phat hién van dé gi phai lap bién ban va bao lai Ban giam hiéu xé&c
nhan dé c6 co so va qui trach nhiém.

- B6i véi GVCN lam tt cong tac to chic cho 16p, cho can bd 16p ki bién ban cam
két tu quan 16p minh dé mdi thanh vién 16p déu c6 trach nhiém ty quan, ngay tir dau
budi hoc, phai kiém tra CSVC trong phong hoc cta 16p minh, néu phat hién c6 hu
hong hay mat mat thi phai bao ngay cho bao vé trong 15 phut dau gio. Néu 16p nao
khong bao thi phai chiu trach nhiém vé CSVC trong phong hoc.

- Hang thang GVCN cho hoc sinh 16p minh ¢6 trach nhiém lau chui ctra kinh, ban
ghé, nén phong hoc va quét mang nhén phong hoc.

- Ban giam hiéu, Bao v¢ c6 ké hoach kiém tra CSVC 16p hoc hang tuan, cudi thang
tong hop va kip thoi khac phuc sira chita CSVC néu phat hién hu hong.

- Bé nghi mua mé&i May chiéu( thay cho 11 may c6 tir 2010)

3. Cong tic y té

- Lén ké hoach hoat dong: Ké hoach nam, thang, tuan.

- Trang bi thudc va dung cu dy du chat lugng dung tiéu chuin cho phong y té.



- Cham soc suc khoé cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh. So cép ctru kip
thoi va cap phat thude cho hoc sinh, gido vién bi 6m dau. Mdi khi hoc sinh bi dau
trong gid hoc thi phai c¢6 su cho phép cia GV bd mén méi xudng phong y té dé duoc
cham séc. Truong hop dic biét phai co su dong ¥ cia BGH méi duoc cho hoc sinh
ve.

Van dong CB, GV, NV, HS tham gia BHTN, BHYT tu nguyén. Khi c6 hoc sinh,
CB, GV tham gia BHYT bi dm dau, tai nan phai nam vién thi nhanh chong lam tha
tuc dé ho dugc hudng nhitng quyén loi tot nhat.

- Quan ly theo dai, t6 churc thuc hién vé sinh, moi truong, nudc uéng CB,GV,NV,
HS.

- Quan ly theo doi, to chirc kiém tra thuong xuyén va dinh ky viéc thuc hién v¢ sinh
ATTP, vé sinh quiy hang, nuéc dong chai, qua banh phai co nhan, hang st dung...
noi cung cap cua can tin truong hoc.

- Lap quan 1y ho so theo ddi strc khoé hoc sinh, nhip va cip phat thubc dung quy
dinh.

- Pau nim hoc phdi hop véi bd mén Sinh, DTN t6 chirc ngoai khod tuyén truyén
gido duc SKSSVTN cho hoc sinh toan truong trong ndm hoc.

- Phéi hop voi co quan y té huyén to chirc tap huan SKSS cho hoc sinh.

I11. Céng tac tu sira va mua saim CSVC, lao dong vé sinh

1. Cong tac stra chira:

- Théng ké co s& vat chat dd bi hu hao, 1én ké hoach stra chita vao dau nam hoic
hozc thuong xuyén trong nam hoc nham dép tng tot nhat nhu cau phuc vu giang day
va hoc tap.

* Bién phap:

- Phéi hop vdi bao ve¢, nhan vién va cac bd phan co lién quan théng ké va nhan dinh
tinh hinh co s vat chat: Phong hoc, cac phong 1am viéc, cac phong chiic ning. .. dé
1ap ké hoach stra chira.

- Lap du tru kinh phi, bién phép sia chira thong qua Hiéu truong.

- Kiém ké dinh ki, thanh Iy thiét bj hu hong.

2. Cong tac xay dung va mua sim méi:

a. Cong tac xay dung:



- Thudng xuyén theo ddi tinh hinh thuc té vé co so vat chat cua trudong dé c6 ké
hoach xdy dyng kip thoi dép tmg duoc nhu cau CSVC cho cong tac giang day va hoc
tap.

- Phin d4u quan 1y, st dung, bao dudng va bao quan c6 hiéu qua CSVC nha trudng
dang co6, tung budc hoan thién CSVC va céc trang thiét bi can thiét dam bao nhu cau
st dung giang day va hoc tap cho hoc sinh.

- Mdi gido vién, can bd nhan vién clia nha trudng ludn néu cao tinh than trach
nhiém ctia minh, thue hién vin minh noi cong s¢. Ludn tuyén truyén huéng dan, gido
duc tinh than y thure trach nhiém cho hoc sinh bado v¢ CSVC chung ctia nha trudng.

- Thyc hién X4 hdi héa GD: mua siam, sira chira thiét bi dién, quat thay.

- Tham muu cap trén xin cip thiét bi day hoc: May chiéu, may Photocopy, mdy vi
tinh...

- Cai tao Cong trinh Miang non, cham soc trong bo sung hoa, cdy canh trong khuén
vién nha truong.

- Lap du tru va xin chu truong xay dung nha da nang, cai tao san bong trong nha
truong.

- Tham muu véi cac cip dé xay dung thém diy phong hoc cao tang dé dap ting va
hoan thién cho viéc truong chuan qudc gia trong nam hoc 2018-2025.

Bién phap:

+ Lap du tra kinh phi, chiét tinh vat tu, ké hoach str chita cho hiéu truong duyét.

+ B0 phan CSVC giam sat viéc thuc hién cong viéc.

+ Phdi hop véi bd phan tai vu quyét toan kinh phi kip thoi, dung thu tuc.

b. Cong tic mua sim:

- Lap ké hoach mua sam, trang bi, tiép nhan, phan phdi thiét bi gido duc theo dung
cac qui dinh hién hanh cia nha nudc, phu hop véi chuong trinh gido duc theo cac
budc: diéu tra co ban dé xac dinh hién trang thiét bi hién c6, danh gia muc do vé gia
tri cia trang thiét bi so véi yéu cau clia nha trudng khi budc vao ndm hoc méi. Xac
dinh hiéu qua trang thiét bj hién c6 dé c6 dinh huéng moi.

Bién phap:

- Kiém tra tinh hinh thiét bj nim hoc cii, tinh hinh sir dung thiét bi ctia gido vién dé

¢ ké hoach mua sim phu hop. B6 phan CSVC can cur vao dé nghi cua cac td, bo phan



co lién quan va tinh hinh co s& vat chat thuc té ctia nha trudng ma dé nghi cho Hi¢u
truéng phé duyét: kinh phi, hinh thirc thanh toan. Dya vao tinh hinh thyc té va nhiing
bao cdo cua cac bd phan c6 lién quan, 1ap dé nghi 1én Phong GD& DT cép bd sung
CSVC hang nim. Phéi hop chit ché voi bo phan tai vu tién hanh mua sam va quyét
toan kinh phi diing thu tuc tai chinh.

3. Cong tac kiém ké tai san c6 dinh:

- Tién hanh kiém ké tai san ¢6 dinh dé nam rd viéc ting, giam tai san & mdi hoc
ki, mdi nam tir d6 tién hanh thanh 1y d6i voi nhitng tai san hu hong. ..

Bién phap:

- Ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém ké tai san ¢4 dinh.

- Tién hanh hop, phan cong, hudng dan viéc kiém ké. Qui dinh thoi gian kiém ké
cu thé: thang 12 nam cii va thang 5 nim mai.

- Lap bién ban ban giao tai san phong hoc vé cho cac 16p sir dung va bao quan
ngay tir ddu nam hoc.

4.Cong tac lao dong:

- B6 tri phong 1am viéc, phong chirc ning mot cach hop 1y.

- Phéi hop céac bd phan gido duc hoc sinh ¢o y thic bao vé, chim soc cay trong
trong khu vuc trrong hoc, giao duc hoc sinh ¢é y thirc gitr gin vé sinh chung, vé sinh
c4 nhan, bao vé stc khoe va ting cudng phong chéng bénh tat.

- Chi dao va két hop v6i Tong phu trach d6i 1én ké hoach lao dong hang thang,
tuan; lao dong tap thé.

Bién phap:

- Phéi hop v6i Poan, Doi, y té hoc dudong kiém tra, nhic nhé viée thuc hién vé
sinh, cham s6c cdy xanh tao bong mat trong san truong.
Trén day 13 ké hoach bao quan va phat trién co s& vat chat cua TrudngTHCS
Vinh Hoa trong ndm hoc 2019 - 2020, dé nghi tat ca can b, giao vién, nhan vién va
hoc sinh thuc hién tot ké hoach dé ra nham sir dung tai san nha truong dat hi¢u qua
cao nhat.

IV. Ké hoach chi tiét nim hoc 2019-2020

Thang Noi dung cong viéc Nguoi phu trach




8/2019

- Chuén bj co s& vat chat phuc vu ndm hoc
moi, (kiém tra chit luong ban ghé cua hoc
sinh, gido vién) qua d6 dé xuat véi Hiéu

trudng sura chita cac tai san bi hu héng.

- Phu trach CSVC, Bao

- Kiém ké CSVC phuc vu cong tac ban

giao cac bd phan

- Phu trach CSVC, Td VP,
GVCN

- Tong v¢ sinh khu vuc, khu6n vién truong

hoc, phong hoc, khu vuc xung quanh trudong.

- Phu trach CSVC, GVCN,

Hoc sinh

- Kiém tra, stra chira, lap dat lai cac h¢

théng dién, dén, quat...

- Phu trach CSVC, Bao v¢.

- Phuc vu thuc hién thuong xuyén vi¢c
quét don khu vuc v¢ sinh ctua hoc sinh, giao

vién.

- T6 truong to Van phong

- Hop dong v6i cac co sé cung cap nudc

uong cho hoc sinh

- T6 trudng to Van phong.

- Ban giao CSVC phong hoc cho cac 16p.

- Phu trach CSVC, Béo V&,
GVCN




- Tham muu vo1 UBND xa stra chira, thay

ma&i1 mdt s6 hé thong dién

- Phu trach CSVC, UBND

xa Vinh Hoa.

- Thong ké s6 thiét bi giang day, dé xuat

tu stra, mua b6 sung TBDH

- T6 trudng chuyén mon,

phu trach TB

- Chuan bi CSVC phuc vu khai giang nim

hoc méi.

- Phy trich CSVC, t6
truéng to VP, bd phan trang

tri.

- Tao co so dir liéu quan 1y thiét bi, thu

, . < -TVP, TB, TTDL
vién bang phan mém VEMIS.
9/2019 - Tao co s dit liéu quan 1y hoc sinh bang
L - Van thu + TTDL
phan mém VEMIS .
- Theo ddi viéc bao quan, giao nhan thiét
o N - Phu trach CSVC, gido
bi giang day, thuong xuyén kiém tra cong tdc | L
L, . , | vién phu trach thiét bi, thu
thu vién, thi€t bi v€ s6 sach, vé bao quan thiét |
vién
bi (thyc hién ding quy dinh nha truong).
- Chuan bi CSVC phuc vu hoi nghi | - Phutrach CSVC, Poan
CBCNVC, hop CMHS toan truong TN
- Chuan bj cho dai hoi CMHS nam hoc | - Phu trach CSVC,
2019-2020 BDDCMHS
- Quanly s0 sach, tinh trang co s& vat chat | - Phy trach CSVC, thu
nha truong. vién.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac | - Phu trach CSVC Bao vé,
10/2019 | 16p. GVCN.
- Thuong xuyén quét don, tong vé sinh
- phuc vy, HS

truong 16p.

- Chuan bi co sé vat chat phuc vu cac héi

giang

- Phu trach CSVC, Cong

doan, gido vién.




- Chuan bi co sé vat chat phuc vu cac hdi

thi.

- Phu trach CSVC, BTC
Ho1 thi

- Chuan bi co s& vat chat phuc vu cac hoi
thi.

- Phu trach CSVC

- Tong vé sinh truong 16p.

- Gido duc hoc sinh y thirc gifra gin nha

- Phu trach CSVC, GVCN,

Hoc sinh, phuc vu.

11/2019 | truong thong qua cac gio sinh hoat chu | - TPT, GVCN
nhiém, sinh hoat NGLL, sinh hoat cudi tuan.
- Chuan bj tt CSVC, cac diéu kién khac | - Phuy trach CSVC, Cong
chao mung ky ni€ém ngay nha gido Viét nam | doan, Bi thu Poan, TPT,
20/11 Céc t6 truong.
- Lap ké hoach phan cong kiém ké tai san | - Phu trach CSVC, Bao vé,
nam 2019-2020 Cong doan, giao vién, thu
vién, ké toan truong.
- Kiém ké tai san ting giam trong nam. - Phy trach CSVC, Cong
Poan, Bao vé, gido vién
1912019 dugc phan cong.
- Tuyén truyén gido duc tu tudng hoc sinh .
¢ thirc giit gin tai san, ¢6 tinh thin tiét kiém | PoLTN, GVER
thong qua céc gio sinh hoat chu nhi¢m, sinh
hoat NGLL, sinh hoat cubi tuan.
- Chuén bj co s& vat chat phuc vu ky thi | - Phu trach CSVC, T
hoc ki . truong t6 Van phong, BV
- Theo ddi viéc str dung do dung, thiét bi | - Phy trach CSVC, to
giang day cua gido vién. truong, thu vién.
112020 - V¢ sinh truong 16p, khuon vién truong | - Phu trach CSVC, Béo V¢,

hoc, kiém tra lai co s¢ vat chat cua truong

truée khi nghi Tét Nguyén déan.

Cong doan, gido vién, thu
vién, ké toan truong, phuc

vu




- Phan cong tryc ban, giir gin, bao quan tai

san nha truong trong thoi gian nghi Tét.

- Ban giam hi¢u va bdo v¢.

- Bdo céo tai san tdng, gidm vé Phong

Giao duc - Dao tao.

- Phu trach CSVC

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc

16p.

- Phu trach CSVC, Béo V¢,
GVCN.

- Thudong xuyén giam sat tinh hinh tai san
trong nha truong, stra chira tai san hu hong,

dam bao viéc hoc cua hoc sinh duoc tot.

- Phu trach CSVC, Bao V¢,
Cong doan, GVKN, thu

vién, k€ toan truong.

- Kiém tra ho so s6 sach vé viéc quan ly

2/2020 , - Phu trach CSVC, t6 VP.
tai san, thiét bi day hoc.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac | - Phu trach CSVC, Bao v¢,
16p. GVCN.
- Theo doi tinh hinh canh quan méi truong | - Phu trach CSVC, Béo v¢,
(t6ng vé sinh trudng 16p). phuc vu.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac | - Phu trach CSVC, Bao v¢,
3/2020 | lop. GVCN.
- Phéi hop Poan TN chuan bj CSVC phuc
vu cho cac hoat ddng VHVN — TDTT chao | - Phu trach CSVC, Bao vé,
mung ngay thanh 1ap Poan TNCS HCM | BTD TN
26/03
- Kiém tra tinh hinh ban ghé chuin bi ky | - Phu trach CSVC, Bao v¢,
412020 thi hoc ky II. GVKN.

- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, trao

d6i voi can bd phu trach thiét bi).

- Phu trach CSVC, to
truéng CM.




- Kiém tra thu vién (viéc sap x€p, bo tri,
trang tri, v€ sinh, s6 sach, bdo quan, phan

loai, tinh than thai d6 1am viéc,...)

- Phu trach CSVC, Cong

Doan, thu vién.

- Kiém tra viéc bdo quan CSVC cua céac

16p.

- Phu trach CSVC, Béo V¢,
GVCN.

- Chuan bi co sé vat chat, khuon vién nha

truong phuc vu cho thi HKII.

- Phu trach CSVC, Doan
TN, bao vé

- Tong v¢€ sinh truong hoc, theo doi va stra

chira ban ghé, hé théng dién, dén, quat.

- Phu trach CSVC, Poan
TN, GVCN.

- Chi dao téng vé€ sinh truong 16p, cham

sOc cay xanh.

-Phu trach CSVC, GVCN.

5/2020 - Van dong hoc sinh tang lai SGK cho thu | - Poan TN, B6i TN, Thu
vién (tdng cho hoc sinh nghé¢o ndm hoc méi). | vién, GVCN.
- Kiém ké, danh gia thu vién. - Phu trach CSVC, Béo V¢,
Cong doan, giao vién, thu
vién, ké toan,..
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac | - Phu trach CSVC, Bao v¢,
16p. GVCN.
- Sap xép lai phong hoc, ban ghé chuan bi
.p p HPROnE e . g - Phu trach CSVC, GVBM,
cho vi¢c boi dudng hoc sinh yéu kém, hoc
GVCN.
6/2020 | sinh thi lai.
- Thuong xuyén v¢ sinh truong 16p, cham
L - Phu trach CSVC, phuc vu
soc cay xanh.
- Chuan bi CSVC cho ¢6ng tac thi lai. - Phu trach CSVC, Bao v¢,
T6 trudng to Vian Phong.
7/2020 - Thong ké lai tinh hinh co s¢ vat chat,

hién trang, s6 lugng chuan bi cho viéc tuyén

sinh, sap x&p 16p cho ndm hoc mai.

- Phy trach CSVC, Bao v¢,
GVKN.




- Lap ké hoach mua sam tai san méi, sta | - Phu trach CSVC, T6

chita tai san hién cé phuc vu cho nam hoc | truéng chuyén mon, thu

moi. vién, ké toan.
Noi nhin: DUYET CUA HIEU TRUONG NGUOI LAP KE HOACH
- Hiéu trwomg P. HIEU TRUONG

- P Hiéu truong
- T6 chuyén mon;
- Poan thé
-Luu VT HOANG PUC TU NGUYEN THI SUONG




